Google Classroom

Junio 2018

José Aurelio Pina Romero
www.pinae.es

I.LE.S. GAIA

Sant Vicent del Raspeig
pinamix@gmail.com
apina@institutogaia.es

@pina_agost



http://www.pinae.es/
mailto:pinamix@gmail.com
mailto:apina@institutogaia.es

iINDICE

¢ Qué es Google Classroom?
Registro y acceso.

Creacion de clases o cursos.
Alumnos.

Carpeta de Drive.

Anuncios.

Tareas.

Correo electrénico.

. Archivar clases.

10.Enlazar entre aplicaciones.

©oNORON=

[@IoEle



1. ¢ Qué es Google Classroom?

Classroom Google es el aula virtual que ha disefiado Google para completar la G suite for
education, con el objetivo de organizar y mejorar la comunicacion entre profesores vy
alumnos.

Google Classroom se ha disefiado para ayudar a los profesores a crear y recibir las
tareas de los alumnos sin necesidad de usar documentos en papel, e incluye funciones
que les permiten ahorrar tiempo y colaborar en vivo los unos con los otros, asi como recibir
retroalimentacién inmediata de sus avances, preguntas o tareas.

Por otra parte, G suite for education es un servicio de Google para educacion que requiere
un registro colectivo y un administrador y ofrece un dominio personalizado para un grupo de
usuarios de educacion y unas aplicaciones conectadas a este dominio: Gmail, Google Drive,
Google Sites, Classroom.

La ventaja fundamental es la interconexion de las apps de Google para educacién, como
ejemplo, cada vez que un profesor programa una tarea y afnade documentos se crea una
carpeta en Google Drive de manera automatica para esa tarea y los documentos
compartidos con los alumnos pueden ser configurados para que se guarde una copia de
ese documento en la carpeta de Google Drive del alumno y asi pueda trabajar en su
documento propio, documento que el profesor puede supervisar y evaluar el progreso del
trabajo del estudiante.

VENTAJAS

e Facil configuraciéon: se pueden anadir alumnos directamente mediante correo
electrénico o a través de un codigo de automatricula.

e Ahorro de tiempo: sin necesidad de documentos en papel, los profesores pueden
crear, revisar y puntuar las tareas con rapidez desde un unico lugar. Ademas, los
estudiantes pueden adelantar trabajos, ponerse al dia o repasar desde sus casas 0
cualquier lugar del mundo.

e Mejora la organizacion: los alumnos pueden ver las tareas y contenidos de todas
las asignaturas en una soéla pagina. Sus trabajos se guardan de manera ordenada
en carpetas de Google Drive.

e Mejora la comunicacidon: permite enviar notificaciones a los alumnos e iniciar
debates inmediatamente. Los alumnos pueden compartir recursos con sus
companeros, lo que facilita el trabajo colaborativo. Ademas te permite enviar
resumenes del trabajo realizado a los tutores de los estudiantes.

e Mejora el feedback alumno-maestro: facilita el envio de actividades TIC para
anticipar los conocimientos de los alumnos y asi poder trabajar en clase en funcién
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de dichos ellos, con lo cual, se ganara en individualizacion de la ensefanza, asi
como en ganancia de tiempo para trabajar con ellos solucionando todo tipo de
dudas.

e Gratuita y segura: no contiene anuncios, no utiliza jamas tu contenido ni los datos
de los alumnos, libre, gratuita y no utilizada para otro fin que no sean los procesos
de ensefanza-aprendizaje. Se ofrece de forma gratuita a los centros educativos.

e Interaccion: Google Classroom funciona muy parecido a una pagina de tu
Facebook, existe una pagina en la cual todos los "amigos" o miembros del curso,
pueden comentar, dar me gusta, preguntar, subir documentos, compartir
vinculos, etc.

e Bajo control: El maestro siempre tiene el control. Google Classroom te permite
supervisar quién hace qué, paso a paso, manteniendo un historial de la interaccion
de cada participante. Ademas, te permite borrar, supervisar contenido y silenciar
participantes para determinadas actividades.

e Integrado: te ofrece integrar todas las apps de Google (Drive, Sheets, Docs, Forms,
Slides, jy mas!) en una sola plataforma.

e Padres felices: De lo mejor que tiene para ofrecer, es que puedes mantener a los
padres de familia informados de los avances y temas tratados en clase a través de
Google Classroom. Puedes escoger enviar correos privados, masivos, recurrentes,
curados por la misma aplicacion, facilitando tu trabajo como maestro y
administrador.

e Retroalimentacién colorida: Ahora Google Classroom te ofrece anotaciones
directamente sobre los documentos que te envian tus estudiantes. Esto facilita la
retroalimentaciéon y te invita a utilizar diferentes dispositivos y aprovechar sus
ventajas.

e Anotaciones en vivo: Con la funcidn de anotaciones, también puedes aumentar la
colaboracion entre pares. Los estudiantes pueden utilizarla como un tablero
electrénico para todos sus documentos y tareas y realizar de esta forma
observaciones, animaciones, resaltar contenido o comentar sobre el trabajo del otro.

En el caso de que seas usuario de google apps para educacion, puedes utilizar accediendo
a classroom.google.com.

Para solicitar el servicio de G suite for education en un centro educativo, te puedes informar
como administrador en https://edu.google.com/intl/es-419/

Soporte: https://support.google.com/edu/classroom/#topic=6020277

Apps para dispositivos moviles
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2. Registro y acceso.

El registro en la plataforma (Google Classroom) lo realiza el administrador
(coordinador TIC o responsable asignado) del centro educativo. Los profesores
recibirdn una cuenta de correo corporativo (en nuestro caso @institutogaia.es), con
la que podran acceder a todas las apps de Google educacion, entre las que se
encuentra Classroom.

Para acceder a la aula virtual, debes de ir a https://classroom.google.com e inicias
sesion con la cuenta de correo electronico que te han proporcionado. Este sera el
aspecto que tendra el aula virtual.

[ oW ] En] L] # classroom.google.com & [+] Jus} [ul

unta.gal centros/iesdavidbujan/systemfiie... |

Mi unidad - Google Drive | Manual Google Classroom - junio 2016 - Document... Clases |+

ACTIVIDADES EXTRA ... g 3ESOC 9 4ESOA

14 alumnos 23 alumnos 29 alumnos

2ESOC-D é 1ESOE-V z 2BACHA
2E30

17 alumnos 22 alumnos 20 alumnos
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3. Creacion de clases o de cursos.

Para crear una clase debes de pinchar sobre el signo del + que hay en la parte
superior derecha.

[ NN ) am} k] & classroom.google.com ¢ o il
Clases

www.eduxunta.gal i i i |_de_Google_... Manual Google Classroom - junic 2018 - Documentos de Google

= Google Classroom

Apuntarse a una clase

ACTIVIDADES EXTRA ... 2 3ESOC

Crear una clase

14 alumnos 23 alumnos

Tenemos dos opciones:

1) Crear una clase:

Crear una clase

CAMCELAR

Nombre de la clase: 1 ESO A
Seccion: (Nombre del profesor responsable de la materia)
Materia: (Nombre del asignatura

La clase se creara y aparecera junto al resto de clases que vayamos creando.
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= Google Classroom

1ESOA : ACTIVIDADES EXTRA ... z 3ESOC

José Aurelio Pina Romero

0alumnos 14 alumnos 23 alumnos

4ESOA H 2ESOC-D 1ESOE-V
2ESO

29 alumnos 17 alumnos 22 alumnos

2BACHA

20 alumnos

Para entrar en la clase pinchamos sobre su nombre y entramos a la zona de
administracion.

= Ui NOVEDADES ALUMNOS INFORMACION

José Aurelio Pina Romero

1 ESO A José Aurelio Pina Romero

: JOSE AURELIC PINA ROMERO

Seleccionar tema
Subir foto

MR e Te damos la bienvenida a tu tablén de anuncios
eliminados v n
Las tareas y las publicaciones se muestran aqui.

Los alumnos pueden
publicar y comentar Adjunta material a cualquier publicacién
Video de YouTube

Puedes hacer que los alumnos vean o editen el mismo material, o bien que cada uno tenga su

FECHA DE ENTREGA propia copia
Documentos de Google
PROXIMA

No tienes ninguna tarea
para esta semana

VER TODO

TEMAS

Ningdn tema

ARADIR UN TEMA °
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3.1.Elementos de la clase

1) Menu general
1ESO A

José Aurelio Pina Romero

Pinchando sobre las tres barras horizontales, te permite acceder a la pagina de
inicio en la que aparecen todas las clases, calendario, a las tareas (pendientes o0 no)
y a los ajustes de la cuenta.

A e — Acceso a la pantalla inicial, con todas las clases.

(3 colendario — Acceso al calendario, en el que puedes consultar
las tareas que tiene asignado cada curso o clase.

Cursos impartidos

& — Acceso a las tareas (pendientes o0 no).
Pendientes

S— — A partir de aqui, acceso al aula virtual de cada
José Aurelio Pina Romero clase que has creado.

ACTIVIDADES EXTRA ACADEMI...
3ESOC

4ESOA

s

1ESO E-V

2BACHA

— Acceso a los ajustes de la cuenta.

¢ Ajustes
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2) Encabezado

1 ESO A José Aurelio Pina Romero

JOSE AURELIO PINA ROMERO

Seleccionar tema
Subir foto

Incluye el nombre de la clase, el profesor y el tema. El tema es predisefiado y se
puede cambiar pulsando sobre Seleccionar tema o Subir foto.

Galeria X

Galeria Disefios

Cancelar
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3) Novedades - Alumnos - Informacion

NOVEDADES ALUMNOS INFORMACION

Novedades: Espacio de comunicacion del aula, es el “muro” en el que publicaremos
noticias y tareas.

Alumnos: Espacio de administracion de los alumnos de nuestra clase.
Matriculacion de nuevos alumnos, permisos y el cédigo de clase para facilitar la
automatricula.

= T1ESOA NOVEDADES ALUMNOS INFORMACION

José Aurelio Pina Romero

Cédigo dela INVITAR A ALUMNOS

5pX ~
clase peqsx

Incluir esta clase en los Invita a los alumnos o dales el cadigo de la clase: pégSpx

resumenes por coreo
electrénico para los tutores

Ver ejemplo

Informacién: Descripcion general de la clase. Titulo, Descripcion, Lugar donde se
reune, Carpeta de Google Drive (Biblioteca compartida del aula), calendario de
classroom, google calendar, invitar a profesores, y espacio para cargar material a la
carpeta.

= 1ESOA NOVEDADES ALUMNOS INFORMACION

José Aurelio Pina Romero

[ Carpeta de Drive de 1 ESO A José Aurelio Pina Romero

la clase

m Calendario de
Classroom

Z Google Calendar
CANCELAR GUARDAR

PROFESORES

@ JOSE AURELIO ...

INVITAR A PROFESORES

-+ ARADIR MATERIAL DE CLASE

Qo] o



4) Fecha de entrega proxima

FECHA DE ENTREGA — Tareas asignadas a la clase, y fecha de entrega.

PROXIMA

Mo tienes ninguna tarea
para esta semana

VER TODO — Puedes ver todas las tareas, incluso las

pendientes.

= Pendientes PARA REVISAR CORREGIDAS

3ESOC ~

Sin fecha limite de entrega

3. CUERPOS DE REVOLUCION:CILINDRO Y C... 4 19 .
3ESOC HAN COMPLETADO LA TAREA NO HAN COMPLETADO LA TAREA  *
5. CUERPOS DE REVOLUCIGN : ESFERA 4 19

3ESOC HAN COMPLETADO LA TAREA NO HAN COMPLETADO LA TAREA
Cuaderno de la Esfera Terrestre 1 0 22 .
3ESOC HA COMPLETADO LATAREA NO HAN COMPLETADO LA TAREA HAN DEVUELTO N
DEFENSA. PIRAMIDE DE KEOPS: SUPERFICI... 6 17

3ESOC HAN COMPLETADO LA TAREA NO HAN COMPLETADO LA TAREA
Ejemplo 1 21 1 .
3ESOC HA COMPLETADO LATAREA NO HAN COMPLETADO LA TAREA HA DEVUELTO N
Ficha sobre funciones lineale.. 0 23 .
3ESOC HAN COMPLETADO LATAREA NO HAN COMPLETADO LATAREA HAN DEVUELTO  ©
Kahoot - Campeonato 0 23

3ESOC HAN COMPLETADO LA TAREA NO HAN COMPLETADO LA TAREA
Kahoot's creados por los alumn@s de 3°C ... 9 21 .
3ESOC HAN COMPLETADO LA TAREA NO HAN COMPLETADO LATAREA ©
Préctica de ecuaciones e inecuaciones. 3 20

3ESOC HAN COMPLETADO LA TAREA NO HAN COMPLETADO LA TAREA

oo
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4) Temas

TEMAS
Algebra

— pulsando sobre el tema puedes acceder a las tareas
T del tema en cuestion. Incluso puedes cambiar el nombre

del tema o eliminarlo.

Estadistica y Probabilidad
Funciones

Geometria

Matricula

Numeros Racionales - Pot..

Sucesiones

ANADIR UN TEMA — Aqui puedes anadir nuevo tema o unidad didactica.

5) Tarea

—Reutilizar publicacion: de otra clase.

— Crear pregunta: iniciar un debate.

— Crear tarea: actividad que deben de realizar.

— Crear anuncio: fecha de examen, recuerdo de entrega de
tareas, eftc...

Qo] r



5) Permisos

JOSE #
Muostrar elementos 8 iun.
eliminados
Los alumnos pueden publicar y comentar p — se determina la manera en
s la que los alumnos pueden
Los alumnos solo pueden comentar # participar en clase.
Solo los profesores pueden publicar o comentar
I

Los alumnos pueden escribir y comentar las notificaciones y tareas segun haya
establecido los permisos el profesor para la clase en general o para cada alumno en
particular.

También se pueden ver los mensajes que un alumno ha hecho y ha eliminado. Al
eliminar un mensaje queda en modo inactivo, no se puede editar nada, pero visible y
con menor opacidad que uno activo

Permisos para la clase en general:

* Los alumnos pueden publicar y comentar: es el ajuste predeterminado. Los
alumnos pueden compartir un mensaje en el flujo de actividades de la clase y
comentar cualquier elemento.

* Los alumnos solo pueden comentar: los alumnos pueden comentar, pero no
pueden compartir un mensaje.

» Solo los profesores pueden publicar o comentar: los alumnos no pueden
comentar ni compartir en el flujo de actividades de la clase. Es lo mismo que
silenciar a todos los alumnos.

Qo] P



2) Apuntarse a una clase: hay que solicitar el coédigo de clase al profesor
correspondiente.

NOTA: Hay dos roles: profesor y estudiante. La plataforma permite utilizar los dos.
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4. Alumnos

Administracion de los alumnos de la clase.

A NOVEDADES ALUMNOS INFORMACION

elio Pina Romero

Cédigo de la INVITAR A ALUMNOS

Spx
clase BSGHEX

Incluir esta clase en los Invita a los alumnos o dales el cédigo de la clase: p6g5px

resimenes por correo
electronico para los tutores

Ver ejemplo

Invitar a alumnos: te permite matricular a los estudiantes en el aula y se puede
realizar de dos formas.

1) Proporcionar el cédigo de la clase para que se matriculen ellos mismos. En la
pagina de inicio de Google Classroom de un alumno aparece la opcion Apuntate a
una clase, desde aqui puede introducir el codigo de aula para automatricularse.

Qo] s



